
Reduzca la complejidad del registro de tiempo de los empleados
Registrar con precisión el tiempo de trabajo de los empleados es esencial para emitir 
facturas adecuadas a los clientes y para una gestión de proyectos eficaz. También es 
esencial para generar horarios de trabajo y descanso correctos para las nóminas y 
para tomar decisiones informadas, rápidamente, sobre los costes de mano de obra 
que afectan significativamente los resultados financieros. Sin embargo, lo que debería 
ser algo sencillo comúnmente se hace de forma manual, lleva mucho tiempo, resulta 
difícil de manejar y es propenso a incluir errores.

Infor® Expense Management Timesheets cuenta con unas potentes capacidades de 
registro del tiempo que le permitirán evitar estas tareas manuales, que llevan tanto 
tiempo y dan lugar a errores. Puede reducir el trabajo, el tiempo y el coste de tener 
que ingresar y procesar el horario y la asistencia de cada empleado. Y, lo mejor de 
todo es que Infor Expense Management Timesheets utiliza reglas de flujo de trabajo 
innovadoras, así que funciona junto con las políticas de negocio de su empresa. Como 
la solución automatiza el registro del tiempo y la aprobación, contribuye a generar más 
ahorro de costes, mayor eficiencia y más productividad laboral.

Infor Expense Management 
Timesheets

GESTIÓN DE GASTOS

Hoja de datos de Infor Expense Management Timesheets



Beneficios clave
Al integrar Infor Expense Management Timesheets con Infor 
Expense Management Expense Reports e Infor Expense 
Management Payment Requests, obtendrá una solución de 
gestión de tiempo y gastos completa. Con Infor Expense 
Management Timesheets podrá:

■ Crear hojas de registro de tiempo exactas y automatizadas 
en mucho menos tiempo de lo que llevaría hacerlo con los 
métodos en papel.

■ Automatizar el registro de tiempo para todos sus 
empleados, así podrá incluir a los empleados asalariados y 
a quienes trabajan por horas en el mismo sistema. La 
aplicación Timesheets es también una solución ideal para 
registrar las horas de trabajo de departamentos como 
ingeniería o TI, que comparten sus servicios en toda la 
organización.

■ Monitorizar la política de la empresa para garantizar que 
una hoja de registro de tiempo sea correcta antes de 
enviarla para su aprobación. Luego, remitirla al gerente 
correspondiente, quien podrá revisarla y aprobarla a través 
de su dispositivo móvil o de sobremesa.

■ Gracias a unos tiempos de procesamiento más acotados y 
a un menor número de errores, los ciclos de facturación a 
los clientes serán más eficientes y se reducirá la media de 
días de cobro.

Automatice sus procesos de registro 
de tiempo
Infor Expense Management Timesheets automatiza el registro 
del tiempo para todos sus empleados, sean cuales sean sus 
necesidades; le ayuda a gestionar mejor las tareas como el 
seguimiento de horas trabajadas por empleados no exentos; 
el tiempo de vacaciones pagado informado por los 
empleados; y el tiempo facturable a un proyecto de un 
cliente. Garantiza que los registros de tiempo respeten las 
políticas de su empresa. Le proporciona incluso las 
herramientas para aprobar y auditar registros de tiempo, y 
luego exportarlos para el procesamiento de nóminas o 
contabilidad.

Mejore la productividad
Infor Expense Management Timesheets es una solución 
flexible, basada en la web —disponible en la nube o en 
local— que le ayuda a allanar el camino para un 
procesamiento oportuno y preciso de las facturas de los 
clientes y el salario de los empleados. Como la solución 
automatiza el registro del tiempo y la aprobación, contribuye 
a generar más ahorro de costes, mayor eficiencia y más 
productividad laboral sea cual sea el tamaño de la empresa. 
Para los usuarios que crean y presentan registros de tiempo y 
para los gerentes que las revisan y las aprueban, esta 
solución para empresas hace que sea más fácil tener:

Movilidad: deje que los gerentes y empleados utilicen la 
plataforma que prefieran, ya sea un dispositivo portátil, de 
sobremesa o móvil, para que puedan trabajar en cualquier 
lugar y en cualquier momento. Puede crear y aprobar 
informes de gastos fuera de la oficina desde dispositivos 
móviles, teléfonos o tabletas (incluidos aquellos de Apple 
iPhone® y Android™), mejorando así su productividad y la 
satisfacción de sus empleados.

Infor Reporting: aproveche la innovación que ofrece esta 
herramienta para informes de gestión y auditoría, y podrá 
obtener información detallada de los gastos de viaje y 
negociar precios con los proveedores.

Registro rápido y preciso del tiempo: con Infor Expense 
Management Timesheets, puede informar con precisión el 
horario de los proyectos, así como como las horas de trabajo 
general y ausencias; y hacerlo todo en una fracción del 
tiempo que lleva esto con los métodos tradicionales en papel. 
La interfaz intuitiva e interactiva de la solución le guía a través 
de la creación y presentación de los registros de tiempo, con 
plantillas precompletadas con códigos de proyecto para 
agilizar la creación de documentos. Las capacidades de 
navegación vertical y menús de proyectos personalizados de 
Infor Expense Management Timesheets le ayudan a elegir el 
código correcto de entre cientos de miles de opciones. 
Incluso si está fuera de la oficina, puede ingresar fácilmente 
los datos del tiempo de trabajo gracias a la avanzada 
compatibilidad con dispositivos móviles de Timesheets.
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Facturación precisa y oportuna de proyectos: al agilizar el 
tiempo de proceso y reducir las disputas a causa de errores, 
Infor Expense Management Timesheets ayuda a su empresa 
a impulsar la eficiencia de los ciclos de facturación a clientes 
y reducir los días de cobro (DSO), lo cual contribuye 
directamente a mejorar los resultados financieros. Por 
ejemplo, cuando el coste del capital es de 1% por mes, un 
DSO reducido de 30 días se traduce en una ganancia 
adicional del 1% sobre las horas facturadas por registro de 
tiempo. Si cada registro representa un promedio de 5000 
euros en facturas, el resultado es de 50 euros por registro de 
tiempo en reducción de costes y aumento de la rentabilidad.

Vistas múltiples, configurables según el rol: Infor funciona 
tanto para los empleados asalariados como para los que 
trabajan por horas en el mismo sistema. Según cuál sea la 
política de la empresa y el rol del empleado, los usuarios ven 
interfaces para registrar el tiempo diferentes y apropiadas 
para ellos. Los empleados por horas pueden presentar sus 
horas de trabajo y ausencias como tiempo transcurrido o 
proporcionar sus horas de entrada y salida a diario para 
cumplir con lo estipulado según las diferentes leyes estatales. 
Los empleados que por proyecto o por factura informen las 
horas de proyecto pueden ver un resumen o una lista 
detallada de sus horas. Infor Expense Management 
Timesheet es también una solución ideal para registrar las 
horas de trabajo de departamentos como ingeniería o TI, que 
comparten sus servicios en toda la organización.

Business intelligence mejorada: los gerentes obtienen una 
valiosa herramienta de gestión de proyectos para llevar un 
seguimiento de los recursos y la rentabilidad de los 
proyectos, así como para asignar con precisión los costes. 
Las hojas de datos capturan los datos de los empleados y le 
dan acceso instantáneo a resúmenes de uso y proyectos. La 
business intelligence de Infor no solo permite que todos los 
usuarios puedan acceder a la generación de informes, sino 
que también proporciona herramientas de analítica de 
negocio de primer nivel a sus analistas de negocio.

Funcionalidad global: facilite el trabajo a nivel internacional 
con módulos disponibles en inglés, sueco, italiano, alemán, 
francés, eslovaco, ruso, español, portugués brasileño, 
japonés, tailandés, coreano, polaco, holandés, chino 
tradicional y chino simplificado. También puede trabajar con 
transacciones en distintas monedas y administrar impuestos 
internacionales.

Integración total: Al integrar Infor Expense Management 
Timesheets con Infor Expense Management Expense Reports 
e Infor Expense Management Payment Requests, obtendrá 
una solución de gestión de tiempo y gastos completa.

Todas las aplicaciones de Infor Expense Management 
comparten una arquitectura del producto común y ampliable, 
basada en Internet, que es compatible con sus sistemas 
actuales de finanzas, RR. HH., nóminas y contabilidad de 
proyectos. Y no solo eso, usted también podrá modificar 
estas aplicaciones para adaptarlas a sus procesos únicos 
para tener un control y administración centralizados.
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Proporcione rendimiento y fiabilidad 
de aplicación
Ya sea que opte por instalar el sistema en local o como 
software como servicio (SaaS), Infor Expense Management 
Timesheets le permite tener un sólido control de todas sus 
necesidades de informes laborales. Para los clientes de la 
nube, Infor Expense Management Timesheets está alojado en 
la moderna infraestructura de nube de Amazon Web Services 
(AWS). Eso significa que obtendrá un rendimiento de red de 
primer nivel, fiabilidad sólida y seguridad absoluta. Gracias a 
su generación de copias de seguridad de forma continuada, 
funciones de recuperación total tras desastres y numerosas 
redes troncales en Internet, la eficacia y la seguridad de Infor 
Expense Management Timesheets son imbatibles.

Dado que Infor trabaja junto con AWS para ofrecer sus 
servicios a los clientes de la nube, usted contará con una 
continuidad del negocio desde todos los ángulos para estar 
protegido frente a amenazas humanas y desastres naturales. 
Con varios sistemas redundantes y la creación de copias de 
respaldo, sus datos gozarán de la mayor seguridad posible. 
Lo mejor de todo: las herramientas de AWS incluyen 
escalabilidad automática y Elastic Load Balancing, por lo que 
la implicación de Infor Expense Management puede 
ampliarse o reducirse según la demanda. Eso significa que 
podrá acceder a los recursos informáticos y de 
almacenamiento cuando sea necesario. Algunas de las 
ventajas de ejecutar la aplicación desde AWS son:

■ Un enfoque de principio a fin para garantizar la seguridad 
de la infraestructura de TI, que incluye medidas físicas, 
operativas y a nivel de software.

■ La conformidad en la nube de AWS, que cubre numerosos 
programas como ISO, HIPAA, SSAE, FedRAMP, CSA y más. 
Puede consultar una lista actualizada en: 
http://aws.amazon.com/compliance/.

■ Una infraestructura informática global escalable, fiable y 
segura: el pilar virtual del negocio multimillonario de 
Amazon.com que lleva más de una década 
perfeccionándose.

■ Doce regiones de todo el mundo que ofrecen múltiples 
opciones de implementación en la nube a Infor.

■ Varias zonas de disponibilidad dentro de cada región, en 
las que hay uno o más centros de datos, lo que permite la 
redundancia de centros de datos integrada.

Mantenga la seguridad y el 
cumplimiento normativo
Aquellas empresas que estén sujetas a la Ley 
Sarbanes-Oxley de 2002 (EE. UU.) no pueden permitirse la 
falta de control de grandes cantidades de gastos ni 
arriesgarse a que haya una brecha de seguridad importante o 
fallos de funcionamiento. Infor Expense Management ha 
logrado informes aprobados de SSAE 16 (anteriormente 
conocido como «SAS 70») todos los años desde 2004, con lo 
cual satisface los requisitos más estrictos de la Ley 
Sarbanes-Oxley.

Menos tiempo, más valor
Infor Expense Management Timesheets puede ayudarle a 
reducir el tiempo, y el coste, de procesamiento de las horas 
de trabajo y asistencia de los empleados. Para ello, 
automatiza los procesos de seguimiento de los recursos, 
tiempo y asistencia para su facturación.

Además de reducir la carga que conlleva el ingreso y el 
procesamiento del tiempo y la asistencia, Timesheets le 
ayuda a gestionar mejor las tareas como el seguimiento de 
horas trabajadas por empleados no exentos; el tiempo de 
vacaciones pagado informado por los empleados; y el tiempo 
facturable a un proyecto de un cliente. También garantiza el 
cumplimiento con las políticas de su empresa.
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Además, Infor Expense Management Timesheets se 
implementa rápidamente, así que el plazo para disfrutar de 
los beneficios de su inversión en Infor se acorta. Obtendrá 
capacidades clave para:

■ Un seguimiento detallado de las horas

■ Control del estado en línea en tiempo real

■ Registro de la asistencia, salidas y entradas

■ Cálculos automáticos de las horas extra

■ Seguimiento y validación del tiempo de vacaciones pagado

■ Informes estándar y personalizados

■ Acceso basado en la web mediante su intranet corporativa

■ Compatibilidad con dispositivos móviles

■ Integración con sistemas de contabilidad de proyectos, 
nóminas y RR. HH.

■ Aprobaciones basadas en proyectos

■ Tiempo y gastos integrados
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Infor construye en la nube software de gestión de negocios para industrias específicas. Con 17.000 
empleados y más de 68.000 clientes en más de 170 países, el software de Infor está diseñado para el 
progreso. Para obtener más información, visite www.infor.com.
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